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Prezados Associados e Cooperados

O objetivo deste Manual de Instrugdes é orientar sobre o
Elaboragdao do Pré-projeto de venda no Sistema Eletrénico Merenda
para futuros fornecedores da Agricultura Familiar para atendimento ao
Programa Nacional de Alimentagao Escolar — PNAE.

A gestdo do PNAE, desde 2010, utiliza um sistema eletrbnico para que
as cooperativas e associacdes da agricultura familiar registrem suas
propostas de venda para o Programa Estadual de Alimentacao
Escolar, o qual efetuara o célculo de quantidades e valores a serem
fornecidos ao longo do contrato.

O sistema é aprimorado a cada ano, visando garantir a segurancga nas
informacdes e consequentemente na classificagdo das propostas, bem
como conferir agilidade e transparéncia neste complexo sistema de
selecao.

Neste processo, cerca de 1 milhdo de escolares da rede publica
estadual sao beneficiados com a qualidade e diversificacdo de sua oferta.

Participe destaconstrugao!

Curitiba, 26 de outubro de 2018.

Naziel de Oliveira
Coordenador de Planejamento da Alimentacgao Escolar
Decreto n2 8255/2017

Noemi Beatriz Griinhagen
Gerente do Departamento de Nutri¢ao e Alimentacao
Decreto n? 363/2017



Instrucdes para preenchimento do pré-projeto de venda
Chamada Publica n° 001/2018 - FUNDEPAR

ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao sistema eletronico para cadastramento das propostas
deverd ser realizado no endereco
http://www.comunidade.diaadia.pr.gov.br/, na figura “Agricultura Familiar”.

ELABORAR O PRE-PROJETO DE VENDA

Para elaborar o Pré-Projeto de venda, clicar em “PRE-PROJETO” na
parte superior da tela dos dados cadastrais.
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Nimero  Descricdo Selecionar

001/2019 Processo de selecdo de cooperativas/associagdes para fornecimento de alimentos da ®
Agricultura Familiar para a rede de ensino estadual em 2019

Pré-projeto
Projetos de Venda

Chamada Piblica Relatério

Central 18 Relatdrio

001/2018 Relatdrio

Dados Cadastrais

Sigla: COOP1

UF: PR

Municipio: ALMIRANTE TAMANDARE

Enderego: Travessa Almirante Tamandaré, 1000 Lamenha Grande
DAP Juridica: swo 102030

Representante: JOSE SILVA


http://www.comunidade.diaadia.pr.gov.br/

Selecione o NRE e o municipio que serdao ofertados os produtos.

Caso pretenda selecionar todos os estabelecimentos, basta escolher

no campo “Regido”, a opgao “Selecionar todos os estabelecimentos do
Parand”.

Caso deseje escolher todos os municipios de um NRE, deve escolher
no campo “Regidao” a NRE de interesse e no campo Municipio “Selecionar
todos os estabelecimentos do NRE”.

No campo “Relatério dos Estabelecimentos/Grupos sem ofertas” a
cooperativa/associacdo poderd visualizar os locais para os quais ndo houve
oferta de nenhum interessado.

Definidos todos os estabelecimentos pretendidos clique em
“CONTINUAR” para seguir com o Pré-projeto de venda.
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RESUMO DA DEMANDA SEMANAL

Apods ter feito a selecao de todos os municipios em que se pretende
entregar, o sistema ird gerar o “Resumo da Demanda Semanal”.

Nesta tela, a cooperativa/associacdo deverd conferir a demanda de
produtos por semana de cada municipio.

Para consultar a quantidade de cada escola, clique sobre o nome do
municipio e verifique o resumo por escola.

Apbs a conferéncia, cligue em “CONTINUAR”
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SELECIONAR OS PRODUTOS

Selecione os produtos que deseja ofertar e o modo de producao
(convencional e/ou organico). S6 sera possivel selecionar os alimentos
organicos que ja foram informados no cadastro dos agricultores organicos.
Ou seja, se nao houver a opc¢ao de selecionar a oferta de algum alimento
organico é porque ele ndo foi cadastrado por nenhum agricultor
anteriormente.

02) HORTALICAS E SEMENTE:

I:‘ 01 - Acelga

I:‘ 02 - Agrido
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I:‘ 05 - Couve Manteiga
[T 06- Escarola

I:‘ 07 - Espinafre

[T og - pinkhas

I:‘ 0% - Quiabo

I:‘ 10 - Rabanate

I:‘ i1 - Repolho

I:‘ 12 - Ricula

No final da pagina clique novamente em “CONTINUAR”

10) COMPLEMENTOS:

O 01 - Bolacha caseira

[ o2 - Doce de frutas pastoso/gelaia

D 03 - Mel
11) FEDOES:

01 - Faljfo cores até tipo 2

[ 02 - Feijdic Preto até tipo 2
12) ARROZ:

12 - Arroz mix
0 12 - Arroz parboilizado até tipo 2

12 - Arroz polido até tipo 2
13) FARINHAS:

01 - Farinha mandioca torrada ou biju
03 - Farinha de milho

12 - Farinha de trigo comum
14)FRUTAS VERMELHAS :

D 01- Ameaixa
D 02 - Amora

[ 03 Framboesa
15) GRAOS:
01- Milho de pipoca
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Selecione a Forma de Cadastrar as ofertas: Geral ou Individual.
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Os produtos selecionados para o Pré-projeto foram gravados com
sucesso.

Selecdo da forma de cadastrar as ofertas: geral ou individual

Favor selecionar a opgdo desejada para a oferta da sua Cooperativa/Associacdo:

0 RAL: Desejo registrar a oferta dos produtos selecionados para todos os estabelecimentos
selecionados.

- !{DI\"IDUAL: Desejo registrar/ ajustar a oferta individualmente, municipio por municipio efou
k estabelecimento por estabelecimento para os municipios maiores.
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Na opcao “Geral”, serdao ofertados todos os produtos para todas as
escolas escolhidas.

A opcao “Individual” permite o ajuste de produtos e escolas, no caso
em que cooperativa/associacdo deseje fornecer apenas alguns grupos de
alimentos para um municipio e outros grupos para os demais municipios da
proposta, por exemplo, leite para Jacarezinho e frutas para Andira.

A opgao “Individual” também pode ser utilizada para escolher os
estabelecimentos dos seguintes (13) municipios: Campo Largo, Cascavel,

Colombo, Curitiba, Foz do lguacgu, Guarapuava, Guaraquecaba, Londrina,

Maringa, Paranagua, Ponta Grossa, Sado José dos Pinhais e Toledo, para os
quais € permitido escolher apenas algumas escolas para fornecimento.



As escolas indigenas e quilombolas também se enquadram na regra
acima, ou seja, se uma cooperativa 100% composta por indigenas ou
quilombolas tiver interesse em fornecer apenas para a escola de sua
comunidade, é possivel fazer um pré-projeto do tipo Individual.

III III

Caso queira substituir a op¢ao “individual” por “geral” e vice-versa, o

sistema removera a op¢ao anterior.
Concluidas as alteracdes necessarias, clicar em “Continuar”.

Ndo ha mais a necessidade da cooperativa/associacdo assinalar os
meses que pretende fornecer, pois a vencedora devera entrega-los durante

todo o ano letivo.

Esta regra facilitara a elaboracao do pré-projeto e a classificacao das
proponentes, porém a cooperativa/associacdo deve procurar ofertar uma
maior variedade de frutas, legumes e hortalicas, prevendo que tera que

abastecer a escola durante todos os meses, com pelo menos dois alimentos

de cada grupo, de acordo com a sazonalidade.

Para concluir o Pré-Projeto de Venda clique em “GRAVAR”
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Para verificar os registros efetuados, clicar em “RASCUNHO DO PRE-
PROJETO” antes de efetiva-lo. Este arquivo PDF devera ser salvo no
computador utilizado. Confira as informacdes registradas.
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Se as informag0des do pré-projeto estiverem corretas, clique em
“EFETIVAR PRE-PROJETO”
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@ 0 Pré-projeto foi gravado com sucesso.

Efetivacdo do Pré-projeto

TOTAL DA PROPOSTA (R$): 6.744.256,10

O valer maximo por cooperado gue pode ser contratado & R$ 20.000,00 . O valor registrado na
proposta & de R$ 374.680,89 . Essa & uma mensagem somente informativa, & ndo impede o registro
da proposta.
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Serd gerado um “Resumo do Pré-projeto” com numero de
protocolo que devera ser salvo.
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Para refazer o Pré-projeto de venda, antes do encerramento da
chamada publica, clicar em “VOLTAR” e proceder as alteragdes.

Para visualizar o Pré-projeto e imprimi-lo, é necessario ter instalado
em seu computador um leitor de arquivos PDF. Caso nao esteja instalado,
faca-o por meio do endereco http://get.adobe.com/br/reader/.

O pré-projeto de venda nao precisa ser preenchido de uma sé vez,
desde que as informacdes sejam salvas em “gravar” a cada acesso.

Caso queira alterar as escolas selecionadas, podera limpar toda a
selecdo e, ainda assim, as informacdes inseridas sobre os produtos
escolhidos para a oferta ficardao registradas na memodria do sistema. Se
houver erro na selecdao dos produtos, desmarque individualmente.


http://get.adobe.com/br/reader/

REFAZER PRE-PROJETO DE VENDA
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Durante o prazo em que o sistema esteja aberto, em qualquer tempo
ha a possibilidade de alteracao, clicando em “Refazer Pré-projeto”.

Cada Pré-projeto refeito e efetivado gerara um novo numero de
protocolo.

O dultimo Pré-projeto de venda efetivado no sistema é o que sera
valido.



A listagem de documentos necessarios para habilitacao esta dividida
em duas categorias, conforme segue:

- Documentacdao substituivel pelo Certificado de Regularidade
Cadastral — CRC pelo Sistema Eletronico de Gestao de Materiais e
Servicos (GMS): sdao documentos exigidos no cadastro no GMS, e se o
cadastro estiver regular, emitira o CRC, n3ao sendo necessario
apresentd-los em meio fisico, listados no Quadro | do Anexo lIl.

- Documentagao inserida no Sistema Eletronico Merenda: mediante
os “Termos de Aceite” e insercdo de documentos técnicos
digitalizados durante a elaborac¢ao do pré-projeto de venda.

CADASTRO NO SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS
DO PARANA (GMS)

Para que seja possivel a emissao do Certificado de Regularidade
Cadastral pelo Sistema Eletronico de Gestao de Materiais e Servicos (GMS),
€ necessario que o PROPONENTE efetue ou renove o cadastro junto ao
Sistema GMS. Para efetuar o cadastro ou renovacao, o PROPONENTE devera
acessar a pagina eletrénica “Compras Parana”, onde se encontra disponivel
o formulario eletronico, assim como a consulta a documentacdo necessaria,
gue também pode ser verificada no Anexo Il do edital.

Este cadastro sera obrigatdrio somente para assinatura do contrato (e
nao nesta fase de cadastro), de forma que é possivel enviar toda
documentacdo juridica e fiscal em meio fisico (papel), porém para maior
agilidade, recomenda-se gue ja seja feita no sistema, por meio do endereco:

http://www.comprasparana.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?co
nteudo=22.

Caso seja necessario, acesse o] enderecgo
http://www.comprasparana.pr.gov.br/arquivos/File/PL_e_CD_conteudo.pdf
para acessar ao Manual do Sistema GMS ou solicite auxilio ao seu contador.

A comprovacdao do cadastro se dara por meio da emissao do
documento Certidao de Regularidade Cadastral (CRC) do Sistema Eletronico
de Gestdo de Materiais e Servicos (GMS), pela Secretaria de Estado de
Administracdo e Planejamento (SEAP). Caso existam pendéncias no cadastro
a Certidao nao sera emitida.



